UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH YEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 131 /QP-UBND Binh Yén, ngay 23  thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy ché lam viéc
cua Nguwoi hoat dong khong chuyén trach xa Binh Yén

UY BAN NHAN DAN XA BINH YEN

Can cit Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phi quy dinh
vé cdn bé, céng chirc cdp xd va Nguwoi hoat ddng khong chuyén trach & cdp xa, & thén,
16 dén pho;

Can cir Nghi quyét so 21/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia HPND tinh
Thdi Nguyén quy dinh chire danh, mirc phu cap doi véi Ngwoi hoat déng khéng chuyén
trach & cdp xa; mirc phu cdp doi véi nguoi hoat déng khong chuyén trach & xém, to
ddn phé; sé lwong, mirc phuc cdp, mirc hé tro, mirc chi boi dudng doi véi nguoi truc
tiép tham gia hoat dong ¢ xém, t6 dan phé trén dia ban tinh Thdi Neguyén;

Can cir Quyét dinh so 25/2024/0P-UBND ngay 01/8/2024 ciia UBND tinh Thdéi
Nguyén ban hanh mot so ngi dung vé tiéu chuan, tuyén dung, quan ly can bo, cong churc
va Nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xa trén dia ban tinh Thdi Nguyén,

Can cir Quyét dinh s6 296/0D-UBND ngay 26/01/2024 ciia UBND huyén Binh
Héa phé duyét sé lwong, chire danh Nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cdp xa va ¢
x6m, t6 dan phé trén dia ban huyén Dinh Héa hwong phu cdp theo Nghi quyét sé
21/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 ciia HDND tinh Thai Nguyén,

Xét dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké xa Binh Yén.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy ché lam viéc cia Nguoi hoat
dong khong chuyén trach x8 Binh Yén (C6 quy ché lam viéc kem theo).

Piéu 2. Cong chic Vin phong - Thong keé, céc to chirc chinh tri - x4 hoi, Nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa va cac nganh c¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- UBND huy¢én;

- TT Dang uy - HDND x3;

- Lanh dao UBND x3;

- Céc t6 chic chinh tr - x4 hoi;

- Cac CBCC, nguoi hoat dong KCT;
- Céc xom;

- Luu VP.
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N Chuwong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 18 16i 1am viéc,
trinh tu giai quyét cong viéc theo su phan cong nhiém vu tirng nganh.

2. Ap dung cho Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 3 Nghi quyét s6 21/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ctia HPND tinh
Théai Nguyén.

a. Khoi Pang, Poan thé: Van phong Pang ty; Pho Chu tich Uy ban Mat tran T
quéc Viét Nam, Pho Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Phé Chu tich
Hoi1 Lién hi€p Phu nit, Pho Chu tich Hoi Nong dan, Phé Chu tich Ho1 Cuu chién binh.

b. Khdi Chinh quyén: Phé Chi huy truéng Ban chi huy quan sy; Chu tich Hoi
Chtr thap do; Chu tich Ho1 nguoi cao tudi; Nong thon méi; Lao dong - Bao v¢ tré em;
Nhan vién Thu y.

Picu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Lam viéc theo nguyén tac tap trung dan cha, phat huy vai tro tap the, dé cao
trach nhiém c4 nhan va tinh than chi dong, sang tao. Mdi viéc chi duoc giao mot ngudi
phu trach va chiu trach nhiém chinh.

2. Chép hanh sy chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudce, Uy ban MTTQ va cac
doan thé chinh tri xa hoi, cac to chirc hoi cép trén, su lanh dao ctia Pang uy, su giam
sat ciia Hoi dong nhan dan x4; phdi hop chat ché giita Uy ban nhan dan xa voi Mt tran
T6 qudc va cac hoi, doan thé chinh trj - xd hoi cung cap trong qua trinh trién khai thuc
hién moi nhiém vu. Chiu su phan cong, giao nhi€ém vu cua t6 chirc truc tiép quan ly
chirc danh do.

3. Giai quyét cac cong viéc cuia cdng dan va té chire theo dung phap luat, dung
tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip thoi va hiéu
qua; theo ding trinh tu, th tyc, thoi han quy dinh va chuong trinh, ké hoach cong tac,

4. Phai siu sat co s, lang nghe moi y kién déng goép cua nhan dan, c6 y thic
hoc tp dé nang cao trinh d9, timg budc chinh quy, hién dai, vi muyc tiéu xay dung
chinh quyén co s& vitng manh, ning cao doi séng nhan dan.



Chuong |1
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa:

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cAp xa chiu trach nhiém vé nhiém vy
chuyén mon duogc dugc phan cong. Béo cao 1anh dao kip thot vé nhiém vu phat sinh.

2. Tham muu dé xuat Pang ay, HDND, UBND, UBMTTQVN va Trudng C4c
t6 chire cac to chirc chinh tri - x3 hoi dbi voi cac ndi dung, nhiém vu dugc phéan cong.

3. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 thuc hién nhiém vu theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sd 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023
cua Chinh phu.

Piéu 5. Ché d¢ lam viéc:

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 thuc hién ché do 1am viéc mdi
tuan 2,5 ngay lam viéc. Thyc hién thoi gian lam viéc theo su phan cong clia ngudi
dtng dau co quan truc tiép quan 1y theo thim quyén. Ngoai thoi gian 1am viéc néu
trén khi c¢6 yéu cau, ngudi hoat dong khong chuyén xa phai chip hanh su phan cong ctia
to chirc hogc lanh dao don vi.

- Pbi voi ngudi dam nhiém 02 chirc danh Nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cap x4 thi thuc hién thoi gian 1am mdi tudn 5 ngay 1am viéc.

- Riéng ddi véi chirc danh Phé Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy xa thuc
hién ché d6 lam viéc theo quy dinh ctia nganh Quan su.

2. Thoi gian 1am viéc: Tir thtr 2 dén tha 6 hing tuan.

- Muia hé: Budi sang lam viée ttr 7h00 - 11h30 va budi chiéu 1am viée tir 13h30 - 17h00.

- Mua dong: Budi sang lam viéc tir 7h30 - 11h30 va budi chiéu lam viéc tir
13h00 - 17h00.

Piéu 6. Quyén loi, nghia vu

1. Quyén loi

a. Puoc b tri dang chirc danh, vi tri va cac diéu kién lam viéc cling nhu duoc
bb tri kiém nhiém chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach khac & xa khi dam
bao tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

b. Puoc hudng phu cip hang thang, phu cdp kiém nhiém va cac ché do, chinh
sach khac (néu ¢6) theo quy dinh hi¢n hanh d6i véi Nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cap xa.

¢. Puoc ctr di ddo tao, boi dudng kién thic phi hop véi yéu cau nhiém vu dang
dam nhiém.



d. Céc quyén loi khac theo quy dinh hién hanh.

2. Nghia vu

a. Trung thanh véi T6 qubc Viét Nam X& hoi Cha nghia; nd luc, phan dau xay
dung dia phuong.

b. Chéap hanh nghiém duong 16i, chii trwong, chinh sach cia Pang va phap luat
cua Nha nudc.

c. C6 nép sdng lanh manh, t6n trong Nhan dan, tan tuy phuc vu Nhan dan.

d. C6 ¥ thire to chirc ky luat; thyc hién tot nhiém vu duoc bé tri; nghiém chinh
chap hanh ndi quy, quy ché, diéu 1¢ cta co quan, to chirc; giir gin va bao vé tai san
cong; bdo v¢ bi mat nha nudc theo quy dinh ctua phap luat.

d. Thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh d6 dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

g. Guong mau thuc hién Luat dan chi co sé; tham gia sinh hoat véi Nhan dan
va chiu su giam sat ciia Nhan dan tai noi cu trd.

h. Bao v¢€, quan ly va st dung c6 hiéu qua, tiét kiém tai san nha nuéc duoc
giao; chiu trach nhiém trudc phap luat va trude co quan, td chirc ¢6 tham quyén khi
thi hanh nhiém vu.

I. C&c nghia vu khac theo quy dinh hién hanh.

Picu 7. Pao tao, bdi dudng.

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xi dugc dao tao, bdi dudng kién
thirc phu hop véi yéu cAu nhiém vy hién dang dam nhiém; khi dugc cir di dao tao, boi
dudng thi duoc huong cac ché do theo quy dinh phap luat.

2. Diéu kién, tham quyén cir di dao tao, boi dudng thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. B6i voi cac truong hop duge quy hoach vao chirc vu, chic danh can bo,
cong chuc cép xa dugc uu tién xem x¢€t cr di dao tao trinh dg 1y luan chinh tri, chuyén
mon nghiép vu phu hop véi tiéu chuan chirc danh duge quy hoach.

Picu 8. Panh gia, xép loai

1. Céc chue danh bau cir thue hién theo quy dinh cua diéu 1é t6 chirc chinh tri,
chinh tri - xd hoi ma Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 1a thanh vién va
quy dinh ctia co quan c6 thim quyén quan 1y.

2. Ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 do Bi thu Pang uy xa (d6i véi
khéi Pang, Poan thé), Cha tich Uy ban nhan dan cap xa (d6i v6i khdi chinh quyén)
danh gia, xép loai.



3. Noi dung, hinh thirc, quy trinh danh gid, xép loai d6i voi Ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cip xa ap dung twong tu nhur d6i voi can bd, cong chirc cap xa quy dinh tai
Piéu 24 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023 ctia Chinh phu.

4. Viéc danh gia, xép loai d6i voi chic danh Phé Chi huy trudng Ban chi huy
quan su x4 4p dung tuong tu nhu chirc danh Chi huy trudng Ban chi huy quén sy cap
x3 quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nim 2023 cua
Chinh phu.

Piéu 9. Khen thuéng

Nhitng Ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4 c6 thanh tich trong viée
thie hién nhiém vu thi duge xét khen thuéng theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua
khen thudng va theo diéu 1é ctiia Pang, cac t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - X4 hoi.

Picu 10. Xir Iy ky luat

1. Céc chirc danh bau cir thuc hién xur Iy ky luat theo quy dinh cta Diéu 18 to
chtic chinh tri, chinh tri - x3 hoi ma Ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap x4 1a
thanh vién va ciia co quan c6 tham quyén quan ly.

2. Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 c6 thim quyén xem xét, quyét dinh ky luat
d6i voi Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip xa (ngoai chtrc danh quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay). Riéng chitc danh Pho Chi huy truong Ban chi huy quan su xi thyc
hién theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh vé quan su.

3. Noi dung, hinh thtic, quy trinh xtr Iy ky luat dbi voi Nguoi hoat dong khong
chuyén trach ¢ cip x3 4p dung tuong ty nhu dbi véi can bo, cong chire quy dinh tai
Diéu 29 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndam 2023 cta Chinh phu.

Piéu 11. Kiém nhiém chirc danh ngudi hoat déng khong chuyén trach cap xa.

1. Can bd, cong chirc x4, Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa duge
kiém nhiém chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 3 Nghi quyét s6 21/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia HDND tinh
Thai Nguyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan xa ban hanh quyét dinh vé viéc kiém nhiém chtc
danh ngudi hoat dong khong chuyén trach cp xa.

Chuwong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 12. Theo déi viéc thue hién quy ché.

Quy ché nay 1a co s& dé Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cp x4 thyc hién



c6 hiéu qua chirc nang nhiém vu dugc phan cong.

Hang nam, UBND x4 tién hanh tong két danh gia két qua hoat dong; thuc hién
t6t Quy ché dé ra duoc biéu duong trude hoi nghi tong két. Nhitng ngudi hoat dong
khong chuyén trach khong hoan thanh nhiém vy, vi pham Quy ché tuy thudc vao mirc
dd vi pham va mirc 46 hoan thanh nhi¢m vy, tién hanh xur ly bf?mg cac hinh thirc theo
quy dinh cua phép luat.

Giao Coéng chitc Van phong - Thong ké xa tham muu cho Chu tich UBND xi
theo ddi, d6n déc, danh gia viéc thuc hién quy ché nay.

Qua trinh t6 chire thue hién, néu phat sinh nhitng van dé bét cap, khong phu hop,
cong chirc Vin phong - Thong ké tham muu cho UBND x3 xem xét, quyét dinh viéc
stra doi, bo sung cho phu hop./
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